
國立高雄大學校務基金系級概預算籌編作業 

I. 作業要項表 

項目編號 會 1-01-01 

項目名稱 系級概預算籌編作業 

承辦人員 林慧姍 (07) 5919154 分機 8902 

相關單位 本校各院、系、所 

辦理時間 每年 11 月至翌年 7月 

注意事項 

一、依預算法及行政院之規定，預算之編製及審議作業，均有

既定之時間限制，因此必須注意整個作業流程之控制，並

儘可能提前規劃及作業。 

二、因整體之編製作業牽涉之範圍甚廣，且有賴本校各相關單

位之配合，故應重視作業過程中與各相關單位之協調及溝

通事宜。 

三、預算案書表編製完成後，須報送教育部及行政院主計總處

審查後送立法院審議，且為年度預算執行依據。為確保編

製內容之品質及避免錯漏，概預算書之編製，應配合本校

發展目標與業務計畫，參酌以往年度預算執行情況，以及

立法院審議預算所提決議與立法院預算中心對於預算之

評估報告等予以周延考量，俾利年度預算案送立法院審議

及預算與業務執行之配合。 

相關法令 

及規定 

一、預算法 

二、中央政府總預算附屬單位預算編製作業手冊（含中央政府

總預算附屬單位預算編製辦法及中央政府總預算附屬單

位預算共同項目編列標準等） 

三、教育部及所屬機關學校預算編製及執行補充規定 

四、教育部年度預算校務基金學校各項費用編列標準表 

五、國立高雄大學校務基金概預算籌編作業 



辦理方式 

一、 每年 11 月行文全校各單位，擬編年度業務計畫及概算需

求。其中各院、系、所概算編列應辦事項如下： 

(一) 預估承接委辦、補助案件，收支概算送研究發展處彙整。 

(二) 估列開設學分、非學分及研習等推廣教育班，收支概算

送推廣教育中心彙整。 

(三)教學單位資本支出需求，送研究發展處彙整。 

(四)申購科學儀器設備彙總表(500 萬元以上)，送研究發展

處彙整。 

(五)設置及應用電腦經費預算表，送圖書資訊館彙整。 

(六)派員出國計畫旅費預算表，送人事室彙整。 

(七)派員赴大陸地區計畫旅費預算表，送人事室彙整。 

(八)受贈收入概算 (含現金或財物)，送資源開發中心彙整。 

(九)新建或整修工程需求，送總務處彙整。 

二、2月彙整各單位所提供資料與概算需求，擬編年度概算，

召開概算會議後，並送校務基金管理委員會審查年度概

算。 
三、依教育部匡列概算額度，彙編預算表提校務會議審議。 

四、4月依教育部高教司核定之基本需求經費、績效型補助款

及營建工程補助額度，編製「非營業基金預算書表」及「購

建固定資產預算彙計表」，函送教育部及副本抄送行政院

主計總處、財政部、行政院秘書處與研考會等相關機關。 

五、7月依教育部核定之補助額度及行政院主計總處對本校附

屬單位預算審查結果，整編年度預算案，分送教育部及行

政院主計總處審核。 

 

 

 

 

 

 

 

 



II. 國立高雄大學校務基金系級概預算籌編作業流程圖 
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釐訂本校年度計畫、業務計畫及預
算籌編原則 

 

系所將相關資料送各權責主管單

位彙整 

主計室彙編年度概算表 

 

概算表送概算會議及校務基金管

理委員會議審議 

依教育部匡列概算額度，彙編預算
表提校務會議審議 

依教育部匡列概算額度及校務會
議審議通過之預算表，報教育部轉
行政院主計總處等相關機關審議 

 

依教育部核定預算額度及行政院
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結束 


