
捐贈收入經費結報及收發等業
務注意事項
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捐贈收入經費相關法規

 國立高雄大學受贈收入暨投資收益收支管理要點
(秘書室網頁/相關文件下載/法規彙編/國立高雄大學受贈收入暨投資收益收支管理要點)

 國立大學校院校務基金管理及監督辦法

 行政院主計總處編訂支出標準及審核作業手冊

 政府支出憑證處理要點

https://sec.nuk.edu.tw/p/412-1002-291.php?Lang=zh-tw
https://sec.nuk.edu.tw/p/412-1002-314.php?Lang=zh-tw


捐贈款相關帳務業務

 主計室接獲現金捐贈收入憑證，依本校捐贈款權

責單位秘書室或實際接洽捐款人之各教學行政單

位所提供捐款資料，按捐款人指定可支用範疇與

經費使用管理單位等，於會計系統建立各捐款計

畫基本檔案。

 現金以外之實體捐贈，應依本校財物登錄作業程

序處理(辦理校內財產登帳作業)，由學校管理及

使用單位每年實施定期盤點及不定期抽查。



國立高雄大學受贈收入暨投資收益收支管理要點

第2點規定：

本校受贈收入暨投資收益之收支管理，除法令另有規

定外，悉依本辦法之規定辦理。

第3點規定：

受贈收入係指本校無償收受之動產、不動產及其他一

切有財產價值之權利或債務之減少。

第6點規定：

本校收受之捐贈，應全數撥充校務基金。



國立高雄大學受贈收入暨投資收益收支管理要點

第4點規定：

學校辦理受贈收入業務，應開立受贈收據或證明，並

完成下列程序：

（一）受贈收入為現金者，應確實收受或存入帳戶。

（二）受贈收入為現金以外之動產或不動產者，應確

實點交或辦妥所有權移轉登記。

前項第二款之受贈收入，應依財物登錄作業程序處理，

並由學校管理及使用單位每年實施定期盤點及不定期

抽查。



國立高雄大學受贈收入暨投資收益收支管理要點

第7點規定：

受贈收入有指定用途者，其用途應與本校校務有關，

除辦理研討會暨贊助學生社團活動、獎助學金、急難

救助用途及捐贈者設定全數撥予指定用途之捐贈收入，

免予提撥外，應提撥百分之五由學校統籌運用。

未指定用途之受贈收入，由學校統籌運用。



國立高雄大學受贈收入暨投資收益收支管理要點

第8點規定：

本校辦理受贈收入業務，不得與捐贈者有不當利益之

聯結。

第14點規定：

受贈收入暨投資收益之收支、保管及運用，應設置專

帳處理，經費收支應有合法憑證，並依規定保存。



捐贈收入變更通知

如有經資門費用需求變更，請以便函方式

說明原因並通知本室，俾憑辦理系統經費

變更事宜(可放截圖當範例)
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核銷常見錯誤

 餐費核銷:

 加註活動或會議名稱、日期

 會議(活動)起訖時間(逾正常用餐

時間)。

 捐贈款便函:

 計畫名稱

 加註計畫主持人。
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捐贈收入弊端案例宣導

500名醫「假捐贈，真逃稅」，以捐款名義

捐贈基金會後，基金會又以獎助研究計畫

為名，回流9成捐贈金額給捐款醫師。
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收發宣導注意事項

請採購案流程退回通知：請以電子郵件方式通知
擬退回之採購案編號。

印領清冊請注意先會辦單位再送主計室

1.辦理推教開班業務人事費請加會推教中心。
2.編制內教師必、選修課程之開課鐘點費請加會教
務處。
3.編制內教職員及專兼任助理投保薪資加會人事室。
4.深耕計畫計畫經費報支請加會教發中心核章。
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核銷常見錯誤

清冊送至主計室退回修改案件:

藍色處:加會出納組

紅色處:自行於上請採購系統修正

修正正確電子檔後，儲存後電子檔

送回主計室

以符合法規，收到正確入帳通知單



會計科目

 520298雜項費用

學生宿舍、職務宿舍、場地收入、電腦資源使用費、語言實習費

 510301教學研究及訓輔成本

捐贈款費用科目

 513001學生公費獎勵金

獎補助學生之費用科目



報告完畢

謝 謝
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