
國立高雄大學校務基金場地收支經費結報作業 

I. 作業要項表 

項目編號 會 2-08 

項目名稱 場地收支經費結報作業 

承辦人員 黃玉露 5919148 分機 8906 

相關單位 總務處、體育室、學務處 

辮理時間 每年1月至12月(經常性業務)  

注意事項 

一、 場地設備管理由業務單位擬定借用辦法與收費標

準，由各管理單位考量其水電、清潔、維護及人力

等各項成本後訂定之。 

二、 經費核銷除依本校場地設備管理收入收支管理辦法

辦理外並應依「支出憑證處理要點」規定及其他相

關法規辦理。 

三、 場地設備管理收入之收支情形，其相關主管人員、

經費執行人員、使用及保管人員、應負其執行預算、

保管及使用資產之相關責任，並由主計室負責帳務

處理及彙編財務報表。 

相關法令 

一、 國立大學校院校務基金管理及監督辦法 

二、 主計法規輯要內相關法規 

三、 中央政府附屬單位預算執行作業手冊 

四、 行政院主計處編訂支出標準及審核作業手冊 

五、 各機關聘請國外顧問、專家及學者來台工作期間支

付費用最高標準 

六、 中央各機關（含事業機構）派赴國外進修、研究、

實習人員補助項目及數額表 

七、 教育部及所屬機關學校辦理各類會議講習訓練與研



討（習）會相關管理措施及改進方案 

八、 教育部及所屬各機關學校對應收未收款項之列帳與

催繳及控管處理作業要點 

九、 國立高雄大學預算執行注意事項 

十、 國立高雄大學員工出差旅費報支標準 

十一、 國立高雄大學場地設備管理收入收支管理辦法 

辦理方式 

一、 場地設備管理收入之收支，係以提昇使用品質，增

進經營績效為目的，應以有剩餘或維持收支平衡為

原則。 

二、 場地設備管理收入由學校統籌運用，但得視各專項

性質提撥一定比率分配至各管理單位及統籌行政單

位。 

三、 場地設備管理運用範圍需符合本校場地設備管理收

入之收支管理辦法。 

四、 臨時停車費收入，依規定每 2個月由業務單位承辦

會各相關單位經本室複核，申報營業稅。 

五、 場地管理收入年終結餘轉入校務基金。 
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